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Dataskyddsbeskrivning

Med denna beskrivning informerar den personuppgiftsansvarige om behandlingen av personuppgifter
i enlighet med EU:s allmanna dataskyddsfoérordning (EU) 2016/679. Denna dataskyddsbeskrivning
galler Narings-, trafik- och miljécentralernas, UF-centrets och arbets- och naringsbyraernas
arendehanteringssystem USPA och dess anvandning. Beskrivningen uppdateras vid behov.

1 Personuppgiftsansvarig

Narings-, trafik- och miljdcentralernas samt arbets- och naringsbyraernas utvecklings-
och férvaltningscenter (UF-centret)
PB 1000, 50101 S:t Michel

2 Dataskyddsombud

Dataskyddsombud
NTM-centralernas och TE-byraernas utvecklings- och férvaltningscenter (UF-centret)
tietosuoja.keha@ely-keskus.fi

3 Registrets namn
Arendehanteringssystemet USPA

4 Andamalet med behandlingen av personuppgifter
Artikel 6 i EU:s allmanna dataskyddsfoérordning (EU) 2016/679.

Arendehanteringssystemet anvands for att registrera drenden och dokument, bereda
arenden, fatta, informera om och genomféra beslut samt for att folja upp
handlaggningsfaserna.

Registreringen gor det majligt att félja upp arenden och registrera inkommande
dokument. Statistik och rapporter om behandlade arenden kan tas fram i systemet.

Systemet fungerar som en elektronisk lagringsplats/ett elektroniskt arkiv fér dokument
som lagras for en viss tid eller permanent.

| systemet ingar ett diarie-/arenderegister, dokumenthantering och kundregister samt
eventuella integrationer i andra system.

| systemet behandlas arenden med tillhrande dokument elektroniskt enligt NTM-
centralernas och TE-byrdernas datastyrningssystem. Behandlingen av personuppgifter
har grundat sig pa féljande férfattningar: 8 § i personuppgiftslagen (gallde t.o.m.
31.12.2018), informationshanteringslagen (galler fr.o.m. 1.1.2020), 13 § i lagen om
elektronisk kommunikation, 18 § i offentlighetslagen, férordningen om god
informationshantering (1030/1999) och arkivlagen (831/1994).

5 Registrets datainnehall och kategorier av personuppgifter

Foljande personuppgifter sparas i systemet:
e Kundens efternamn
e Kundens férnamn
e Kundens adress
e Kundens telefonnummer
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e Kundens e-postadress
¢ Kundens personbeteckning for Idnegarantiarenden

| registret behandlas aven kansliga personuppgifter.

6 Lagringstid for uppgifterna

| arendehanteringssystemet lagras personuppgiften som en del av myndighetens
arendehanteringsprocess enligt forvaltningslagen. Lagringstiden for personuppgiften
beror pa den process eller uppgift som personuppgiften ar kopplad till.

Diarium betyder ett register dver inkomna arenden som ska hanteras av myndigheter
eller som inleds av dem sjalva. Personuppgifter lagras permanent i arkivdiariet.
Dokument som bifogas till atgarder ska daremot lagras eller férstoras enligt den
lagringstid som faststalls i datastyrningsplanen.

7 Regelmassiga informationskallor
Informationskallor som bildas fran den personuppgiftsansvariges egen verksamhet och
de registrerade sjalva.

8 Regelmassigt 6verlamnande av uppgifter
Uppgifter lamnas i regel inte ut utanfér organisationen.

Offentliga personuppgifter som ingar i arendehanteringssystemet kan goras tillgangliga
pa goda grunder.

Personuppgifter lamnas ut pa begaran i enlighet med 13 § och 16 § 3 mom. i lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999).

Konfidentiell information lamnas endast ut med den berérda personens samtycke, pa
begaran av en berord part i enlighet med lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet eller med stdd av en lagstadgad rattighet.

9 Regelmaissigt overlamnande och 6verforing av uppgifter till lander utanfor EU eller EES

Personuppgifter dverfors inte till lander utanfér EU eller EES.

10 Principer for skydd av registret
Artikel 32 i EU:s allmanna dataskyddsférordning (EU) 2016/679.

Det manuella materialet behandlas av utbildad personal i lasta utrymmen som
motsvarar dataskyddsnivan.

Registret ar lagrat pa en server som inte ar tillganglig fér utomstaende. Behandlingen av
personuppgifter ar begransad med behdérighet till den omfattning som behdvs for de
anstallda vid NTM-centralerna och TE-byréerna. Arendena ar uppdelade i offentliga,
icke offentliga och konfidentiella.

Ratten att lasa och redigera arenden och dokument begransas med behérigheter som
beviljas utgaende fran tjanstemannens arbetsuppgifter. Endast behandling av sadana
personuppgifter som ar ndédvandiga for att utfora tjanstegéromalen ar tillaten. Olovlig
anvandning kan sparas via systemets loggdata.

Tjanstemannen ansvarar for att de uppgifter de sparar ar korrekta och fér behandlingen
av uppgifterna. Anvisningar har upprattats foér behandlingen av dokument.



3(3)

11 Ratt att kontrollera och begaran om uppgifter
Artikel 15 i EU:s allmanna dataskyddsférordning (EU) 2016/679

Den registrerade ska ha ratt att av den personuppgiftsansvarige fa bekraftelse pa
huruvida personuppgifter som rér hen haller pa att behandlas och i sa fall fa tillgang till
personuppgifterna. Den registrerade har dessutom réatt att inge klagomal till en
tillsynsmyndighet.

Om det har gatt mindre an ett ar sedan den registrerade utévade sin ratt till insyn kan
den personuppgiftsansvarige ta ut en avgift for att tillhandahalla uppgifterna utifran de
administrativa kostnaderna (artikel 12 [5]).

Uppgifterna i registret anvands inte for profilering, och uppgifterna blir inte féremal for
automatiskt beslutsfattande.

Anvandarlogguppagifter dverlamnas inte. Enligt dataombudsmannens etablerade praxis
ror anvandarlogguppagifter inte den person i vars anvandardvervakning de samlas in.
Loggdata beskriver till exempel vilka anstallda som behandlat personens uppgifter. |
artikel 15 i den allmanna dataskyddsférordningen féreskrivs om den registrerades ratt till
tillgang till personuppgifter som rér hen. Eftersom de loggdata som skapas i samband
med att anvandningen av en persons uppgifter kontrolleras inte ror den personen, har
denna person inte ratt till loggdata enligt den sa kallade ratten att kontrollera.

Dataombudsmannens byra - Nar du vill granska dina uppaqifter (tietosuoja.fi)

12 Ratt att begara rattelse av uppgifter och ratt till radering
Artikel 16 och 17 i EU:s allmanna dataskyddsférordning (EU) 2016/679.

Den registrerade har ratt att kréava att den personuppgiftsansvarige utan oskaligt
dréjsmal rattar inexakta och felaktiga personuppgifter som galler den registrerade.

Enligt artikel 16 i EU:s allmanna dataskyddsférordning har den registrerade ratt att
begara att felaktiga uppgifter i registret som galler den registrerade rattas.

| begéran ska man specificera vilken uppgift som ar felaktig, pa vilka grunder den ar
felaktig och hur den ska andras.

Enligt artikel 17 i EU:s allmanna dataskyddsférordning har den registrerade ocksa ratt
att begara att fa sina personuppgifter i registret raderade.

Denna ratt galler inte personuppgifter som myndigheter behdver for att utféra sina
lagstadgade uppgifter.

13 Besvair eller klagomal som galler behandling av personuppgifter

Artikel 77 i EU:s allmanna dataskyddsférordning (EU) 2016/679.

Enligt artikel 77 i EU:s allmanna dataskyddsférordning har den registrerade ratt att
anféra besvar hos dataombudsmannen om hen anser att behandlingen av
personuppgifter strider mot EU:s dataskyddsférordning.

Dataombudsmannens kontaktuppgifter finns pa adressen tietosuoja.fi.

Narings-, trafik- och miljocentralernas samt arbets- och naringsbyraernas utvecklings- och forvaltningscenter

FO-nummer PB 1000, 50101 S:t Michel kirjaamo.keha@ely-keskus.fi
2296962-1 Anropsnummer 0295 020 000 www.keha-keskus.fi


https://tietosuoja.fi/sv/nar-du-vill-granska-dina-uppgifter
https://tietosuoja.fi/sv/framsida
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