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Tietosuojaseloste: Tyollisyyden ja kotoutumisen opiskelu

Taman selosteen tarkoituksena on informoida henkilétietojen kéasittelysta EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (EU) 2016/679 mukaisesti. Selostetta paivitetaan tarvittaessa.

Tama tietosuojaseloste kertoo, mihin tarkoitukseen henkilotietojasi kaytetaan ja mita
oikeuksia sinulla on rekisteroityna. Tama tietosuojaseloste koskee Tyollisyys-, kehittamis-
ja hallintokeskuksen (KEHA-keskuksen) jarjestamiin, tyollisyyden ja kotoutumisen
edistamisen tehtavissa tyoskenteleville suunnattuihin koulutuksiin ja tapahtumiin
ilmoittautuvia ja osallistuvia. Ilmoittautuminen ja osallistuminen tapahtuu joko KEHA-
keskuksen yllapitaman Tuutti-palvelun tai Webropol-kysely-, raportointi- ja
tapahtumahallinnan sovelluksen kautta.

Rekisterinpitaja ja yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa

Viraston nimi: Tyollisyys-, kehittamis- ja hallintokeskus (KEHA-keskus)
Yhteyshenkilo: Marjaana Kouhia
Osoite: Raatihuoneenkatu 5
50100 Mikkeli
Sahkopostiosoite: marjaana.kouhia@keha-keskus.fi
Puhelinnumero: 0295020153
Tietosuojavastaava: tietosuoja@keha-keskus.fi

2 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojasi kerataan vain niilta osin, kun tiedot ovat tarpeellisia koulutusten ja
tapahtumien hallinnoinnin nakékulmasta. Hallinnointi sisaltaa yleisen tilaisuuden
toteutuksen lisaksi viestinnan, tilastoinnin ja analytiikan, palautteenannon, todistusten ja
osaamismerkkien myontamisen, opintorekisterin muodostamisen seka erillisiin
oppimisymparistoihin ja muille yhteistydalustoille liittdmisen.

Webropol-sovelluksen kautta ilmoittautuneiden ja osallistuneiden tietoja siirretaan
tarvittaessa Tuutti-palveluun edella mainituista hallinnointisyista. Tuutti-palvelun
tietosuojaseloste on saatavilla Tuutti-palvelussa ja KEHA-keskuksen verkkosivuilla. Jos
tietoja siirretdan KEHA-keskuksen verkko-oppimisymparistoon KEHA-akatemiaan,
kasitellaan tietoja KEHA-akatemian tietosuojaselosteen mukaisesti. KEHA-akatemian
tietosuojaseloste on saatavilla oppimisymparistossa ja KEHA-keskuksen verkkosivuilla.

3 Henkilotietojen kasittelyn peruste

Henkilotietojen kasittely perustuu tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e alakohtaan
(kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi), koska kasittely on tarpeen ja oikeasuhtaista
viranomaisen toiminnassa yleisen edun mukaisen tehtavan suorittamiseksi.
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Lahitoteutusten yhteydesséa pyydettavien erityisruokavaliotietojen osalta k&sittelyperuste
on tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 2 kohdan alakohta a (rekisterdity on antanut
nimenomaisen suostumuksensa kyseisten henkilétietojen kasittelyyn).

4 Kasiteltavat henkilotiedot

KEHA-keskus (Tyollisyys-, kehittdmis- ja hallintokeskus) kasittelee koulutuksiin ja
tapahtumiin ilmoittautuvista ja osallistuvista seuraavia henkilétietoja:

e etunimi

e sukunimi

e tyosahkopostiosoite
e tyonimike

e lahtoorganisaatio.

Ilmoittautuvilta pyydetaan lisaksi tarvittaessa tyokokemustietoja, tyotehtavaan liittyvia
tietoja tai muita perusteluja koulutukseen tai tapahtumaan hakeutumiselle ja valinnalle.
Lahitoteutusten yhteydessa pyydetaan tieto mahdollisesta erityisruokavaliosta.

Henkilotietojen antamiseen ei ole lakisaateista tai sopimukseen perustuvaa vaatimusta.
Henkilotietojen antaminen rekisterinpitajalle on edellytyksena sille, etta henkilo voi
ilmoittautua ja osallistua KEHA-keskuksen jarjestdmaan koulutukseen tai tapahtumaan.

5 Henkilotietojen sailytysaika

Tuutti-palvelu
Henkilotietoja sailytetadn Tuutti-palvelussa Tuutti-palvelun tietosuojaselosteen
mukaisesti.

Webropol-kysely-, raportointi- ja tapahtumahallinnan sovellus

Henkilotietoja sailytetaan tilaisuuden jarjestamisen ja jalkitdiden ajan maksimissaan
yhden vuoden. Henkilosta muodostunutta datahistoriaa ei poisteta. Datasta ei voi
tunnistaa yksittaista henkilda.

Asianhallintajarjestelma

Henkilotiedoista arkistoidaan tarvittaessa tilaisuuksien osallistujien nimet ja
lahtoorganisaatiot KEHA-keskuksen tiedonohjaussuunnitelman vaatimusten mukaisesti
KEHA-keskuksen sahkdiseen asianhallintajarjestelmaan. Arkistoidut tiedot sailytetaan
maksimissaan 20 vuotta.

Jos tilaisuus on tallennettu, saattaa tallenteen elinkaari olla pidempi kuin yksi vuosi.
Tallenteella saattaa nakya ja kuulua osallistujan nimi, kamerakuva ja mahdolliset
puheenvuorot.
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6 Sadannonmukaiset tietolahteet

Tuutti-palvelu

Henkilotiedot saadaan rekisteroidylta itseltdan tai hanen taustaorganisaatioltaan. Tiedot
kerataan Tuutti-palvelun kayttdoikeutta mydnnettdessa tai Tuutti-palvelun kayton,
esimerkiksi ilmoittautumisen, yhteydessa.

Webropol-kysely-, raportointi- ja tapahtumahallinnan sovellus
Henkilotiedot saadaan rekisterdidyltd itseltdan ilmoittautumisen yhteydessa.

7 Henkilotietojen vastaanottajat

Henkilotietoja luovutetaan niita pyytavalle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun
lain mukaisesti. Viranomaisen asiakirjat ovat julkisia, ellei niitd ole nimenomaisesti lailla
saadetty salassa pidettavaksi.

Henkilotietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa tilaisuuden toteuttaville tai osatoteuttaville
ulkopuolisille palveluntuottajille kyseisen tilaisuuden toteutusta ja mahdollisia
tilastointitarpeita (esimerkiksi hankkeet) varten. Palveluntuottajat toimivat talloin
henkilotietojen kasittelijoina ja KEHA-keskus sopii heidan kanssaan tehtavissa
hankintasopimuksissa henkilodtietojen kasittelyn ehdoista. Lahitoteutusten yhteydessa
kerattavat mahdolliset erityisruokavaliotiedot luovutetaan anonyymisti palveluntuottajalle
tarjoilujen jarjestamiseksi.

Tilaisuuden aikana henkilotiedot saattavat nakya muille tilaisuuteen osallistuville. Jos
tilaisuus tallennetaan, saattaa tallenteen katsojille nakya ja kuulua osallistujan nimi,
kamerakuva ja mahdolliset puheenvuorot.

KEHA-keskus kayttaa Tuutti-palvelun yllapidossa ja kehittamistydssa ulkopuolisia
jarjestelmatoimittajia, jotka nakevat Tuutti-palvelun kayttajien tietoja. Ulkopuoliset
jarjestelmatoimittajat ovat turvallisuustarkastettuja toimijoita.

8 Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9 Rekisterin suojauksen periaatteet

Tuutti-palvelu
Tuutti-palvelun rekisterin suojauksen periaatteet kasitellaan Tuutti-palvelun
tietosuojaselosteessa.

Webropol-kysely-, raportointi- ja tapahtumahallinnan sovellus

Henkildtiedot keratdan Webropol Oy:n tietokantoihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin
ja muilla teknisilla seka sopimusoikeudellisilla keinoilla suojattuja. Tietokannat ja niiden
varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa. Tietoihin paasevat kasiksi vain ne tyontekijat,
joilla tydnsa puolesta on siihen oikeus.
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KEHA-keskuksen tyontekijat kirjautuvat sovellukseen henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla
vahvan tunnistautumisen kautta. Tietoihin paasevat kasiksi vain ne tydntekijat, joilla tydnsa
puolesta on siihen oikeus.

10 Rekisteroidyn oikeudet

Sinulla on oikeus saada tietaa, kasittelemmeko sinua koskevia henkilotietoja, ja oikeus
saada jaljennos omista henkilotiedoistasi (yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artikla).

Sinulla on oikeus pyytaa meita oikaisemaan sinua koskevat virheelliset tiedot (yleisen
tietosuoja-asetuksen 16 artikla).

Sinulla on oikeus henkilotietojesi kasittelyn rajoittamiseen yleisen tietosuoja-asetuksen
18 artiklan mukaisesti, kun:

- olettuonutesiin henkilotietojesi virheellisyyden ja rekisterinpitaja (KEHA-keskus
(Tydllisyys-, kehittamis- ja hallintokeskus)) on tarkistamassa asiaa;

- tietojasi kasitellaan lain vastaisesti, mutta et halua, etta tietosi poistetaan;

- rekisterinpitaja (KEHA-keskus (Tyollisyys-, kehittamis- ja hallintokeskus)) ei enaa
tarvitse kyseisia henkildtietoja, mutta sina tarvitset niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi; tai- olet vastustanut henkilétietojen
kasittelya 21 artiklan 1 kohdan nojalla odotettaessa sen todentamista,
syrjayttavatko rekisterinpitajan oikeutetut perusteet perusteesi.

Sinulla on oikeus vastustaa henkildtietojesi kasittelya henkildkohtaiseen erityiseen
tilanteeseesi liittyvalla perusteella silloin, kun rekisterinpitaja kasittelee henkilotietojasi
yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e alakohdan perusteella yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

KEHA-keskus ei tee automaattiseen paatdksentekoon, kuten profilointiin, perustuvia
paatoksia.

Voit esittaa oikeuksiasi koskevan pyynnon rekisterinpitajalle. Yhteystiedot loytyvat
kohdasta 1.

Tiedot ja toimenpiteet ovat rekisterdidylle maksuttomia, paitsi jos pyynnot ovat ilmeisen
perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti.

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta sinua koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa tietosuojasadantelya. Suomessa
valvontaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu (Tietosuojavaltuutetun toimisto,
www.tietosuoja.fi).
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