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Tietosuojaseloste: Työllisyyden ja kotoutumisen opiskelu 

Tämän selosteen tarkoituksena on informoida henkilötietojen käsittelystä EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (EU) 2016/679 mukaisesti. Selostetta päivitetään tarvittaessa. 

Tämä tietosuojaseloste kertoo, mihin tarkoitukseen henkilötietojasi käytetään ja mitä 
oikeuksia sinulla on rekisteröitynä. Tämä tietosuojaseloste koskee Työllisyys-, kehittämis- 
ja hallintokeskuksen (KEHA-keskuksen) järjestämiin, työllisyyden ja kotoutumisen 
edistämisen tehtävissä työskenteleville suunnattuihin koulutuksiin ja tapahtumiin 
ilmoittautuvia ja osallistuvia. Ilmoittautuminen ja osallistuminen tapahtuu joko KEHA-
keskuksen ylläpitämän Tuutti-palvelun tai Webropol-kysely-, raportointi- ja 
tapahtumahallinnan sovelluksen kautta. 

1  Rekisterinpitäjä ja yhteystiedot rekisteriä koskevissa asioissa 

Viraston nimi: Työllisyys-, kehittämis- ja hallintokeskus (KEHA-keskus) 
Yhteyshenkilö: Marjaana Kouhia 
Osoite: Raatihuoneenkatu 5 

50100 Mikkeli 
Sähköpostiosoite: marjaana.kouhia@keha-keskus.fi 
Puhelinnumero: 0295020153 
Tietosuojavastaava: tietosuoja@keha-keskus.fi 

2  Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

Henkilötietojasi kerätään vain niiltä osin, kun tiedot ovat tarpeellisia koulutusten ja 
tapahtumien hallinnoinnin näkökulmasta. Hallinnointi sisältää yleisen tilaisuuden 
toteutuksen lisäksi viestinnän, tilastoinnin ja analytiikan, palautteenannon, todistusten ja 
osaamismerkkien myöntämisen, opintorekisterin muodostamisen sekä erillisiin 
oppimisympäristöihin ja muille yhteistyöalustoille liittämisen.  

Webropol-sovelluksen kautta ilmoittautuneiden ja osallistuneiden tietoja siirretään 
tarvittaessa Tuutti-palveluun edellä mainituista hallinnointisyistä. Tuutti-palvelun 
tietosuojaseloste on saatavilla Tuutti-palvelussa ja KEHA-keskuksen verkkosivuilla. Jos 
tietoja siirretään KEHA-keskuksen verkko-oppimisympäristöön KEHA-akatemiaan, 
käsitellään tietoja KEHA-akatemian tietosuojaselosteen mukaisesti. KEHA-akatemian 
tietosuojaseloste on saatavilla oppimisympäristössä ja KEHA-keskuksen verkkosivuilla. 

3  Henkilötietojen käsittelyn peruste 

Henkilötietojen käsittely perustuu tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e alakohtaan 
(käsittely on tarpeen yleistä etua koskevan tehtävän suorittamiseksi tai rekisterinpitäjälle 
kuuluvan julkisen vallan käyttämiseksi), koska käsittely on tarpeen ja oikeasuhtaista 
viranomaisen toiminnassa yleisen edun mukaisen tehtävän suorittamiseksi.  
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Lähitoteutusten yhteydessä pyydettävien erityisruokavaliotietojen osalta käsittelyperuste 
on tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 2 kohdan alakohta a (rekisteröity on antanut 
nimenomaisen suostumuksensa kyseisten henkilötietojen käsittelyyn). 

4  Käsiteltävät henkilötiedot 

KEHA-keskus (Työllisyys-, kehittämis- ja hallintokeskus) käsittelee koulutuksiin ja 
tapahtumiin ilmoittautuvista ja osallistuvista seuraavia henkilötietoja: 

• etunimi 
• sukunimi 
• työsähköpostiosoite 
• työnimike 
• lähtöorganisaatio. 

Ilmoittautuvilta pyydetään lisäksi tarvittaessa työkokemustietoja, työtehtävään liittyviä 
tietoja tai muita perusteluja koulutukseen tai tapahtumaan hakeutumiselle ja valinnalle. 
Lähitoteutusten yhteydessä pyydetään tieto mahdollisesta erityisruokavaliosta. 

Henkilötietojen antamiseen ei ole lakisääteistä tai sopimukseen perustuvaa vaatimusta. 
Henkilötietojen antaminen rekisterinpitäjälle on edellytyksenä sille, että henkilö voi 
ilmoittautua ja osallistua KEHA-keskuksen järjestämään koulutukseen tai tapahtumaan. 

5  Henkilötietojen säilytysaika 

Tuutti-palvelu 
Henkilötietoja säilytetään Tuutti-palvelussa Tuutti-palvelun tietosuojaselosteen 
mukaisesti. 

Webropol-kysely-, raportointi- ja tapahtumahallinnan sovellus 
Henkilötietoja säilytetään tilaisuuden järjestämisen ja jälkitöiden ajan maksimissaan 
yhden vuoden. Henkilöstä muodostunutta datahistoriaa ei poisteta. Datasta ei voi 
tunnistaa yksittäistä henkilöä.  

Asianhallintajärjestelmä 
Henkilötiedoista arkistoidaan tarvittaessa tilaisuuksien osallistujien nimet ja 
lähtöorganisaatiot KEHA-keskuksen tiedonohjaussuunnitelman vaatimusten mukaisesti 
KEHA-keskuksen sähköiseen asianhallintajärjestelmään. Arkistoidut tiedot säilytetään 
maksimissaan 20 vuotta. 

Jos tilaisuus on tallennettu, saattaa tallenteen elinkaari olla pidempi kuin yksi vuosi. 
Tallenteella saattaa näkyä ja kuulua osallistujan nimi, kamerakuva ja mahdolliset 
puheenvuorot. 
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6  Säännönmukaiset tietolähteet 

Tuutti-palvelu 

Henkilötiedot saadaan rekisteröidyltä itseltään tai hänen taustaorganisaatioltaan. Tiedot 
kerätään Tuutti-palvelun käyttöoikeutta myönnettäessä tai Tuutti-palvelun käytön, 
esimerkiksi ilmoittautumisen, yhteydessä. 
 
Webropol-kysely-, raportointi- ja tapahtumahallinnan sovellus 
Henkilötiedot saadaan rekisteröidyltä itseltään ilmoittautumisen yhteydessä. 

7  Henkilötietojen vastaanottajat 

Henkilötietoja luovutetaan niitä pyytävälle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun 
lain mukaisesti. Viranomaisen asiakirjat ovat julkisia, ellei niitä ole nimenomaisesti lailla 
säädetty salassa pidettäväksi. 

Henkilötietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa tilaisuuden toteuttaville tai osatoteuttaville 
ulkopuolisille palveluntuottajille kyseisen tilaisuuden toteutusta ja mahdollisia 
tilastointitarpeita (esimerkiksi hankkeet) varten. Palveluntuottajat toimivat tällöin 
henkilötietojen käsittelijöinä ja KEHA-keskus sopii heidän kanssaan tehtävissä 
hankintasopimuksissa henkilötietojen käsittelyn ehdoista. Lähitoteutusten yhteydessä 
kerättävät mahdolliset erityisruokavaliotiedot luovutetaan anonyymisti palveluntuottajalle 
tarjoilujen järjestämiseksi.  

Tilaisuuden aikana henkilötiedot saattavat näkyä muille tilaisuuteen osallistuville. Jos 
tilaisuus tallennetaan, saattaa tallenteen katsojille näkyä ja kuulua osallistujan nimi, 
kamerakuva ja mahdolliset puheenvuorot.  

KEHA-keskus käyttää Tuutti-palvelun ylläpidossa ja kehittämistyössä ulkopuolisia 
järjestelmätoimittajia, jotka näkevät Tuutti-palvelun käyttäjien tietoja. Ulkopuoliset 
järjestelmätoimittajat ovat turvallisuustarkastettuja toimijoita.  

8  Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle 

Henkilötietoja ei siirretä Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 

9  Rekisterin suojauksen periaatteet 

Tuutti-palvelu 

Tuutti-palvelun rekisterin suojauksen periaatteet käsitellään Tuutti-palvelun 
tietosuojaselosteessa. 
 
Webropol-kysely-, raportointi- ja tapahtumahallinnan sovellus 
Henkilötiedot kerätään Webropol Oy:n tietokantoihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin 
ja muilla teknisillä sekä sopimusoikeudellisilla keinoilla suojattuja. Tietokannat ja niiden 
varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa. Tietoihin pääsevät käsiksi vain ne työntekijät, 
joilla työnsä puolesta on siihen oikeus. 
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KEHA-keskuksen työntekijät kirjautuvat sovellukseen henkilökohtaisilla käyttäjätunnuksilla 
vahvan tunnistautumisen kautta. Tietoihin pääsevät käsiksi vain ne työntekijät, joilla työnsä 
puolesta on siihen oikeus.  

10  Rekisteröidyn oikeudet 

Sinulla on oikeus saada tietää, käsittelemmekö sinua koskevia henkilötietoja, ja oikeus 
saada jäljennös omista henkilötiedoistasi (yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artikla).  

Sinulla on oikeus pyytää meitä oikaisemaan sinua koskevat virheelliset tiedot (yleisen 
tietosuoja-asetuksen 16 artikla). 

Sinulla on oikeus henkilötietojesi käsittelyn rajoittamiseen yleisen tietosuoja-asetuksen 
18 artiklan mukaisesti, kun: 

- olet tuonut esiin henkilötietojesi virheellisyyden ja rekisterinpitäjä (KEHA-keskus 
(Työllisyys-, kehittämis- ja hallintokeskus)) on tarkistamassa asiaa; 

- tietojasi käsitellään lain vastaisesti, mutta et halua, että tietosi poistetaan; 

- rekisterinpitäjä (KEHA-keskus (Työllisyys-, kehittämis- ja hallintokeskus)) ei enää 
tarvitse kyseisiä henkilötietoja, mutta sinä tarvitset niitä oikeudellisen vaateen 
laatimiseksi, esittämiseksi tai puolustamiseksi; tai- olet vastustanut henkilötietojen 
käsittelyä 21 artiklan 1 kohdan nojalla odotettaessa sen todentamista, 
syrjäyttävätkö rekisterinpitäjän oikeutetut perusteet perusteesi. 

Sinulla on oikeus vastustaa henkilötietojesi käsittelyä henkilökohtaiseen erityiseen 
tilanteeseesi liittyvällä perusteella silloin, kun rekisterinpitäjä käsittelee henkilötietojasi 
yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e alakohdan perusteella yleistä etua 
koskevan tehtävän suorittamiseksi tai rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen vallan 
käyttämiseksi. 

KEHA-keskus ei tee automaattiseen päätöksentekoon, kuten profilointiin, perustuvia 
päätöksiä.  

Voit esittää oikeuksiasi koskevan pyynnön rekisterinpitäjälle. Yhteystiedot löytyvät 
kohdasta 1. 

Tiedot ja toimenpiteet ovat rekisteröidylle maksuttomia, paitsi jos pyynnöt ovat ilmeisen 
perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niitä esitetään toistuvasti. 

Sinulla on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, että sinua koskevien 
henkilötietojen käsittelyssä rikotaan soveltuvaa tietosuojasääntelyä. Suomessa 
valvontaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu (Tietosuojavaltuutetun toimisto, 
www.tietosuoja.fi). 

www.tietosuoja.fi
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Työllisyys-, kehittämis- ja hallintokeskus (KEHA-keskus) 
 

PL 10, 00073 KEHA-keskus 
Puhelinvaihde 0295 020 000 
kirjaamo@keha-keskus.fi 
www.keha-keskus.fi 
Y-tunnus 2296962-1  


